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UOHS URAD PRO OCHRANU HOSPODARSKE SOUTEZE
OFFICE FOR THE PROTECTION OF COMPETITION

SYSTEM PRO VZDALENY PRiISTUP DO SPRAVNIHO SPISU
VEDENEHO UOHS

UZIVATELSKA PRIRUCKA PRO ZADATELE

UvoD

Urad pro ochranu hospodaiské soutéze (déle jen ,Ufad“) poskytuje sluzbu vzdaleného
pristupu do spravniho spisu fizenit vedeného Ufadem. Uvedena sluzba umoziiuje opravnénym
osobam (nejcastéji uc¢astnikiim spravnich fizeni nebo jejich zastupclim) seznamit se s obsahem
spravniho spisu, aniz by bylo nutné se na Ufad dostavit osobné.

Samotné realizaci vzdaleného ptistupu do spravniho spisu predchazi vyplnéni zadosti, kterou
je nutné odeslat na U¥ad. Po zpracovéni a vyfizeni Zadosti bude Zadatel i osoba opravnéna ke
vzdalenému pfistupu informovana e-mailem ¢i datovou zpravou. Nasledné je mozné provést
vzddleny pfistup do spravniho spisu, véetné stazeni obsahu spravniho spisu.

Vzdaleny pfistup je pouze doplriikovou sluzbu poskytovanou nad rdmec nahlizeni
do spisu podle § 38 zdkona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,spravni rad“). Prostfednictvim této sluzby nelze poskytnout
pristup k ¢astem spisu obsahujicim obchodni, bankovni nebo obdobné zdkonem
chranéné tajemstvi, utajované informace nebo skutecnosti, na néz se vztahuje
zakonem uloZenda nebo uznana povinnost mlc¢enlivosti a jimiz je provadén dlkaz
(srov. § 38 spravniho radu). Pfistup neni poskytnut ani k ¢adstem spisu, o nichz
dalsi pravni predpisy stanovi, Ze do nich neni mozné nahlédnout Ci je zpfistupnit.
Tyto &asti spisu mohou byt zpFistupnény k nahlizeni pouze v sidle Ufadu a za
zakonem stanovenych podminek.
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Pravo nahlizet do spisu ve smyslu & 38 spravniho fadu v sidle Uradu nenfi pouzitim
sluzby vzdaleného pfristupu nikterak dotéeno.

! sluzba vzdaleného pfistupu se nevztahuje na starsi spisy vedené v listinné podobé

Urad pro ochranu hospodaiské soutéze



1 ROZHRANI SYSTEMU PRO VZDALENY PRISTUP

Na adrese https://nahlizeni.uohs.cz/ naleznete vychozi rozhrani pro vyplnéni (a nasledné
podani) zadosti o vzdaleny pfistup do spravniho spisu. Po schvdleni zadosti je pres vyse
uvedenou adresu realizovano pfihlaseni opravnéného uZivatele prostfednictvim ldentity
obcana.

UOHS

SYSTEM PRO VZDALENY PRISTUP
DO SPRAVNIHO SPISU VEDENEHO UOHS

Vyplnéni (a podani) Zadosti o vzdaleny
pfistup do spravniho spisu

Vyplnit zadost

Pfihlaseni pro opravnéné uZivatele
prostfednictvim Identity ob¢ana

‘% Pfistoupit do spisu

Struény navod:

Pistup do spisu vzdalenym pfistupem je umoZnén pouze osobam, které maji zfizenou Idantitu ohéana Pro vlastni zpfistupnéni spréavnino spisu vedeného UOHS vzdalenym piistupem je
nutné Vyplnit Zadost”. Vypinénou Zadost ma Zadatel moZnost odeslat datovou schrankou, e-mailam opatfenym elektronickym podpisem, nebo vygenerovat dokument ve formatu PDF a
Zadost odeslat napf. prostfednictvim drZitele postovni licence. Pro elektronické podepsani zadosti je nutné si pfed vyplnénim Zadosti nejprve nainstalovat doplnék pro podepisovani. O
podéni a pozdéji i vyfizeni Zadosti bude Zadatel i osoba opravnéna ke vzdalenému piistupu informovana e-mailem &i datovou zpravou. Po vyfizeni Zadosti je jiz moZno Pristoupit do spisu

a provést staZeni obsahu spisu

Podrobny névod pro vyplnéni Zadosti o vzdaleny pfistup do spravniho spisu a postup pro stazeni obsahu spréavniho spisu je k dispozici zde.

Pouceni:

Pristup do spisu vzddlenym pfistupem umoZfiuje opravndnym osobam seznamit se s jeho obsahem, aniZ by bylo nutné se na Ufad pro ochranu hospodafské soutdZe (ddle jen Ufad”)
dostavit osobné. Pravo nahlizet do spisu ve smyslu § 38 zakona & 500/2004 Sb.. spravni fad, ve znéni pozdéjéich predpist (déle jen .spravni fad®), v sidle UFadu neni pouZitim systému
pro vzdéleny pfistup nikterak dotéena

Jedna se pouze o dopliikovou slufbu nad rémec nahliZeni podle § 38 spravniho Fadu, ktera neposkytuje pfistup k takovym £astem spisu, které obsahuji obchodni, bankovni nebo obdobné
zakonem chranéné tajemstvi, utajované informace neba skuteénosti, na n&Z se vztahuje zakonem uloZend nebo uznana povinnost miéenlivosti a jimiZ je provadén dikaz, jak je stanoveno v
§ 38 spravnihe fédu_ PFstup neni poskytnut ani k éastem spisu, o kterych to stanovi dalsi pravni predpisy. Tyto Esti spisu mohou byt zpfistupnény k nahliZeni pouze v sidle Ufadu a za
zakonem stanovenych podminek

Ve spise se mohou vyskytovat osobni tidaje ve smyslu nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 (dale jen nafizeni GDPR"). Zasady zpracovani osobnich adaji vyplyvajici
7 nafizeni GOPR jsou dostupné na internetovich strankach Ufadu O osobnich tdajich, se kterjmi se v rmci tohoto pristupu sezndmite, jste pavinni zachovdvat micenlivost a s
predmétnymi osobnimi (daji nakladat tak, aby nemohle dajit k neopravnénému pfistupu k nim

Na piistup (nahliZeni) do spisu dalkevym piistupem neni pravni narok. Urad si vyhrazuje préve sluzbu dalkevého pfistupu nerealizovat.

Obrdzek 1: Uvodni strdnka Systému pro vzddleny pfistup do sprévniho spisu vedeného UOHS


https://nahlizeni.uohs.cz/

2 ZADOST O VZDALENY PRISTUP DO SPRAVNIHO SPISU

Pro vyplnéni zadosti o vzdaleny ptistup do spisu slouzi na dvodni strance tlacitko ,Vyplnit
Zadost”, které uzivateli zpfistupni vyplfiovani Zadosti.

V nasledujicich podkapitolach budou nejprve vysvétleny jednotlivé funkcionality systému

a nasledné postup pro vyplnéni zZadosti.

2.1 Popis funkcionalit
&’ Zkontrolovat 4 K odeslani @ K odeslani s podpisem X Zavrit

Obrdzek 2: Funkcionality tlacitek

Funkce ,,Zkontrolovat” provadi kontrolu vyplnéni povinnych poloZek v Zadosti (oznaceny
cervené).

Tlacitka ,, K odeslani a ,K odeslani s podpisem” slouzi pro odeslani formulare jakymkoli
z relevantnich komunikacnich kanalG (datovd zprdva / e-mail / posta). Soucasti obou téchto
tlacitek je i samotna kontrola povinnych hodnot.

Tlacitko ,,Zavrit” uzavie aktudlné otevienou Zadost a pfesméruje Zadatele na Uvodni prehled.
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2.2 \Vyplnéni zadosti

IDENTIFIKACNI UDAJE OSOB OPRAVNENYCH KE VZDALENEMU PRISTUPU

Cislo ob&anského prokazu Jméno a pijmeni E-mail
ZADOST O VZDALENY PRISTUP DO SPISU
IDENTIFIKACNI UDAJE ZADATELE | ZMOCNENCE
Nézev osoby 1co
Adresa bydIisté / sidla PLNAMOC / POVERENI

Jiz poskytnuta
£ Neudélena

Datové schrénka
PRILOHA K ZADOSTI

IDENTIFIKACNI UDAJE RIZENI

Spisova znacka fizeni

Datum Podpis

UOHS- 120 i
29.08.2022
IDENTIFIKACE UCASTNIKA RIZEN(
Nézev osoby Ico Podi

uréitym obsahem. aniZ by bylo nutné se na Ufad pro

Adresa bydlisté/ sidla

o pa Rady (EU) & 2016/679 (dale jen
jeh strénkach

3 v
Ufadu, O osol Gdaj isevr hoto pfistupu zachovévatmidenlivosta s pfedmétnymi

Strénka 122 Sténka 222

Obrdzek 3: Zddost o vzddleny pfistup do spisu



Po rozkliknuti tlacitka ,Vyplnit zZadost” (viz obrazek 1) je ndsledné vygenerovédna Zadost
o vzdaleny pfistup do spisu (viz obrazek 3).

2.2.1 IDENTIFIKACNi UDAJE ZADATELE/ZMOCNENCE
eV pfipadé vyplnéni ICO a kliknutim na symbol (viz zvyraznéni v ramci obrazku €. 4) dojde
k dopInéni identifikagnich Gdajii z ROSu?.

ZADOST O VZDALENY PRISTUP DO SPISU

IDENTIFIKACNI UDAJE ZADATELE | ZMOCNENCE

Nazev osoby ICO
Adresa bydlisté [ sidla
E-mail

Datové schrénka

Obrdzek 4: Zddost o vzddleny pfistup do spisu — Identifika¢ni idaje Zadatele/zmocnénce
e E-mail nebo datova schranka jsou povinnymi Udaji a slouZi k nasledné komunikaci (napf.
zasilani notifikaci o zpfistupnéni spisu)

2.2.2 IDENTIFIKAENI UDAJE RiZENi

e Spisova znacka fizeni je povinnou polozkou. Na obrazku €. 5 je zobrazeno vzorové vyplnéni
Zadosti.

IDENTIFIKACNI UDAJE RIZENI
Spisové znatka fizen

UOHS- s 0001 J20 22 | vz

Obrdzek 5: Zddost o vzddleny pfistup do spisu — Identifikacni tdaje Fizeni

2 Registr prdvnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a orgdnti vefejné moci



2.2.3

Ve vzorovém piipadé je doplnéna sp. zn. UOHS-S0001/2022/VZ. VV daném pfiipadé je
tedy Zadano o nahlizeni do spisu spravniho fizeni (S), pofadové ¢islo 0001, vedeného
v roce 2022 na Sekci verejnych zakazek (VZ).

IDENTIFIKACE UCASTNIKA RIiZENi

Vyplnéni uvedené c¢asti formulare je nutné v pripadé, kdy o nahlizeni Zdda zmocnénec a
soucasti spravniho spisu neni plna moc. V takovém pfipadé je nutné spolu s vyplnénim
pfislusné ¢asti formulare zaslat plnou moc prokazujici zmocnéni zmocnénce (viz dale).

IDENTIFIKACE UCASTNIKA RIZENI

Nézev osoby ICO /

Ufad pro achranu hospodafské soutéze 65349423 \ o

Adresa bydli&t& [ sidla \_‘

tFida Kpt. JaroSe 1926/7, Brno 60200

224

Obrdzek 6: Zddost o vzddleny pfistup do spisu — Identifikace ucastnika fizeni

V p¥ipadé vyplnéni ICO a kliknutim na symbol (viz zvyraznéni v rdmci obrazku ¢&. 6) dojde
k doplnéni identifikacnich Gdaju z registru (viz ¢ast 2.2.1).

IDENTIFIKACNI UDAJE OSOB OPRAVNENYCH KE VZDALENEMU PRiSTUPU

Povinnymi Udaji jsou ¢islo ob¢anského prikazu (dale jen ,0P“), jméno a pfijmeni.

11! Dilezita informace

Cislo ob¢anského prikazu uvedené v 7adosti o vzdéleny pfistup, jakozto identifikaéni Udaj
osoby opravnéné ke vzdalenému pfistupu, predstavuje udaj, prostfednictvim kterého
dochazi k ovéreni identity osoby realizujici vzdaleny pfistup. Pro urceni, které osobé bude
vzdaleny pristup umoznén, je tak stéZejni pravé tento Udaj, pficemz v pripadé vzajemné
rozpornosti Udaji uvedenych v Zadosti (napf. nespravna identifikace jména osoby ¢i Cisla
obcanského priikazu) bude vzdaleny pfistup umoznén na zakladé prokazani identity osoby
realizujici vzdaleny ptistup prostrednictvim sparovani cisla ob¢anského prlikazu.

Na e-mail vyplnény v Zadosti jsou nasledné zasilany notifikace o zpfistupnéni spravniho spisu
pro ucely vzdaleného pfristupu



IDENTIFIKACNI UDAJE 0SOB OPRAVNENYCH KE VZDALENEMU PRISTUPU

Cislo ob&anského prikazu Jméno a piijmeni E-mail

123456789 FrantiSek Novak franta@amail.com

Obrdzek 7: Zddost o vzddleny pfistup do spisu — Identifikacni tidaje osob oprdvnénych ke vzddlenému pfistupu

2.2.5 PLNA MOC/POVERENI

e SlouZi k poskytnuti informaci o pfipadné (ne)existenci pIné moci ve spravnim spise, pfipadné
je mozné plnou moc ¢i povéreni ucinit soucasti Zddosti o vzdaleny pfistup.

e Povéreni k provedeni ukonu, resp. plna moc k provedeni ukonu (vzdalenému pfistupu) musi
obsahovat Cislo OP osob oprdvnénych ke vzdalenému pfistupu. Pro Ucely vzdaleného pfistupu
do spisu je moZné vyuZzit vzoru povéreni, plné moci i substituéni plné moci.

PLNA MOC /| POVERENI

E Ji poskytnuta

E PfiloZena ktéto Z3dosti v pliloze

E Neudélena

PRILOHA K ZADOSTI

’ﬁ povéreni zaméstnance k nahliZeni.docx(71.66 kB) £3 - ‘ & ‘

Obrdzek 8: Zddost o vzddleny pfistup do spisu — PInd moc/povéreni

Rozsah potfebnych dokument( je zavisly na povaze subjektu, ktery zada o vzdaleny pfistup
(ucastnik fizeni x zmocnénec), zplisobu poddani Zadosti, dale zavisi na konkrétni osobé, ktera
bude tento samotny pfistup (¢len statutdrniho orgdnu x zaméstnanec Zadatele x jind osoba)
provadét.

Povéreni, resp. plnou moc je pro rychlejsi vyfizeni Zadosti o vzdaleny pfistup vhodné opatfit
elektronickym podpisem. Zpracovani uvedenych dokumentl opravnénou uredni osobou,
které byly opatfeny fyzickym podpisem a nasledné naskenovany, mulze trvat z divodu
ovéreni delsi dobu.



https://nahlizeni.uohs.cz/dokumenty/Povereni_vzor.docx
https://nahlizeni.uohs.cz/dokumenty/Plna_moc_vzor.docx
https://nahlizeni.uohs.cz/dokumenty/Substitucni_plna_moc_vzor.docx

NiZe jsou uvedeny typické situace a pozadavky na rozsah dokladd, které je nutné dolozit spolu
s zadosti o vzddleny pfistup do spravniho spisu, pokud jiz nebyly doloZeny (napfiklad v rdmci
predchozich podéani Ufadu) a nejsou tak sou&asti spravniho spisu.

A)

B)

Zadatelem o vzdaleny pfistup do spisu je uéastnik fizeni

Nezbytné Udaje zadosti:

identifikacni Udaje Zadatele (viz bod 2.2.1),

identifikacni udaje fizeni (viz bod 2.2.2),

identifikacni udaje osob opravnénych ke vzdalenému pfistupu (viz bod 2.2.4.),

pfilohy zZadosti:

osobou opravnénou ke vzdalenému pristupu bude statutarni organ
Ucastnika fizeni — neni nutné dokladat Zzadné povéreni nebo plnou moc,

osobou opravnénou ke vzdalenému pristupu bude zaméstnanec Gcastnika
fizeni — je nutné pripojit povéreni k provedeni ukonu (vzdalenému
pFistupu)®, které obsahuje jméno a pfijmeni, &islo OP (musi se shodovat
s ¢islem OP v Zadosti) a spisovou znacku spravniho fizeni pro které plati
dané povéreni,

osobou opravnénou k nahlizeni bude osoba, kterd neni statutarnim
organem, ani zaméstnancem uUcastnika fizeni— je nutné pripojit plnou moc
k provedeni Ukonu (vzddlenému pfistupu)?, kterd obsahuje jméno
a pfijmeni, Cislo OP (musi se shodovat s Cislem OP v Zadosti) a spisovou
znacku spravniho fizeni, pro které plati dana plna moc.

Zadost je pak nezbytné zaslat datovou schrankou pravnické osoby, e-mailem se zaru¢enym
elektronickym podpisem ¢lena statutdrniho orgdnu nebo postou s podpisem clena
statutarniho organu.

Zadatelem o vzdaleny pfistup do spisu je zmocnénec (pravnicka osoba nebo fyzicka
osoba podnikajici) ucastnika fizeni

Nezbytné Gdaje Zadosti:

identifikacni Udaje zmocnénce (viz bod 2.2.1),

pfilohy zZadosti:

identifikacni udaje fizeni (viz bod 2.2.2),
identifikace ucastnika fizeni (viz bod 2.2.3),

identifikacni udaje osob opravnénych ke vzdalenému pfistupu (viz bod 2.2.4.),

o plnd moc k zastupovani ucastnika fizeni, pokud nebyla doloZena dfive a neni

soucasti spravniho spisu,

3 V ptipadé, Ze je prostfednictvim datové schranky poddna osobou opravnénou k pfistupu do datové schranky

ve smyslu § 8 odst. 1) a7 4) zdkona ¢. 300/2008 Sh., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentd, Zadost o vzdaleny pfistup, neni v takovém pfipadé nutné dokladat povéreni, resp. plnou moc
k provedeni Ukonu (vzdalenému pfistupu). V p¥ipadé pochybnosti si Ufad vyhrazuje pravo vyjasnit opravnéni
Zadatele k poddani Zadosti o vzdaleny pfistup a event. si vyzadat plnou moc.



)

osobou opravnénou ke vzdalenému pfistupu bude statutarni organ
zmocnénce — neni nutné dokladat Zzadné dalsi povéreni nebo plnou moc,

osobou opravnénou ke vzdalenému pfistupu bude zaméstnanec
zmocnénce — je nutné pripojit rovnéZz povéreni k provedeni ukonu
(vzddlenému pFistupu)?, které obsahuje jméno a pfijmeni, ¢islo OP (musi
se shodovat s Cislem OP v Zadosti) a spisovou znacku spravniho fizeni, pro
které plati dané povéreni,

osobou opravnénou k nahlizeni bude osoba, kterd neni statutarnim
organem, ani zaméstnancem zmocnénce — je nutné pripojit plnou moc
k provedeni Ukonu (vzddlenému pfistupu)?, kterd obsahuje jméno
a pfijmeni, Cislo OP (musi se shodovat s Cislem OP v Zadosti) a spisovou
znacku spravniho fizeni, pro které plati dana plna moc.

Zadost je pak nutné zaslat datovou schrankou pfislusného zmocnénce (pravnické osoby nebo
fyzické osoby podnikajici), e-mailem se zaru¢enym elektronickym podpisem osoby opravnéné
jednat za zmocnénce nebo postou s podpisem osoby oprdvnéné jednat za zmocnénce.

Zadatelem o vzdaleny pfistup do spisu je zmocnénec (fyzicka osoba) ucastnika
fizeni

Nezbytné Udaje zadosti:

identifikacni udaje zmocnénce (viz bod 2.2.1),

identifikacni udaje fizeni (viz bod 2.2.2),

identifikace Ucastnika Fizeni (viz bod 2.2.3),

identifikacni Udaje osob opravnénych ke vzdalenému pfistupu (viz bod 2.2.4.),

pfilohy zZadosti:

o plnd moc k zastupovani ucastnika fizeni, pokud nebyla doloZena dfive a neni

soucasti spravniho spisu,

osobou oprdvnénou ke vzdalenému pfistupu bude zmocnénec — neni
nutné dokladat Zzadné dalsi povéreni nebo plnou moc

osobou opravnénou k nahlizeni bude jina osoba — je nutné pfipojit plnou
moc k provedeni Ukonu (vzdalenému pfistupu)®, kterd obsahuje jméno

a pfijmeni, Cislo OP (musi se shodovat s Cislem OP v zadosti) a spisovou
znacku spravniho fizeni, pro které plati dana plna moc.

Zadost je pak nutné zaslat datovou schrankou zmocnénce, e-mailem se zaruéenym
elektronickym podpisem zmocnénce nebo postou s podpisem zmocnénce.

4V pFipadé, Ze je prostiednictvim datové schranky podana osobou opravnénou k pfistupu do datové schranky

ve smyslu § 8 odst. 1) a7 4) zdkona ¢. 300/2008 Sh., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentu, Zadost o vzdaleny pfistup, neni v takovém pripadé nutné dokladat plnou moc k provedeni Gkonu
(vzdalenému pfistupu). V pripadé pochybnosti si Ufad vyhrazuje pravo vyjasnit opravnéni zadatele k
podani Zzadosti o vzdaleny pfistup a event. si vyzadat plnou moc.



2.3 Odeslani Zadosti

Po vyplnéni Zadosti a pfipadném nahrani pfiloh, je mozné pfistoupit k odeslani Zadosti. Pro
odeslani Zadosti je moiné zvolit 3 zpusoby, které jsou dostupné pod funkcionalitami
,Kodeslani“ a ,K odeslani s podpisem*:

e (Odeslani s podpisem

Zadost o vzdaleny pfistup

Odesle vyplnény formular ke zpracovani, formular
Zadatel podepize elektronidkym podpisem

¢ Zadost o vzdaleny pristup do s
&' Zkontrolovat 4 K odeslani ﬁ K odeslani s podpisem X Zavfit

Obrdzek 9: Odesldni Zadosti prostrednictvim funkcionality ,,Odeslat s podpisem”

Pro uvedeny zplisob je nutné mit nainstalovany podepisovaci doplnék. Instalaci dopliiku pro
podepisovani je nutné ucinit pred vypliovanim zadosti.

Instalace doplfiku - privodce

i > (@)Instalace > (3) Dokonteni

Pro zajisténi spravné funkénosti (operace s podpisy) je nutna instalace dopliku. Pro jeho spravné fungovani dojde k
opétovnému nafteni webové aplikace po provedeniinstalace. Mate-li aktualné cokoliv rozpracovano, doporucujeme pied
toute instalaci viechna data uloZit.

PFisté znovu upozornit

Obrdzek 10: Instalace doplriku pro elektronické podepisovdni Zadosti

Zadatel prostiednictvim dané funkcionality opatfi 74dost o vzdaleny pfistup elektronickym
podpisem a odesle ke zpracovani.



e Odeslani

Zadost o vzdaleny pFistup do spravniho spisu vedeného UOHS

Odesle vyplnény formular ke zpracovani

- Zadost o vzd

" Zkontrolovat 4 K odeslani ﬁ' K odeslani s podpisem XK Zavfit

Obradzek 11: Odesldni Zadosti prostrednictvim funkcionality ,,Odeslat”

G
[

Pro stisknuti tlacitka , K odeslani“ (viz obrdzek ¢. 12) a potvrzeni volby (viz obrazek ¢. 13) je

dale nutné zvolit zplsob podani Zadosti (viz obrazek ¢. 14).

Otazka X

Opravdu checete odeslat formular?

NE

Obrdzek 12: Potvrzeni volby odesldani

Vyberte zpiisob podani Zadosti O x

@ Odeslani na e-mailovou adresu podatelny
() Odeslani do datové schranky UFadu (prozatim nefunguje pfihlaseni identitou ob&ana, nutné zadat jméno a heslo)

Stazeni zadosti ve formatu PDF (nutné doruéit na podatelnu Ufadu)

Obrdzek 13: Zpusoby poddni Zddosti
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o Zaslani na e-mailovou adresu podatelny

Prostiednictvim dané funkcionality dojde k odeslani 7adosti e-mailem na podatelnu Uradu.
Uvedena Zadost neni elektronicky podepsana a rovnéz ani e-mail, prostfednictvim kterého je
zadost odeslana, neobsahuje zaruceny elektronicky podpis Zadatele. Akceptace Zadosti
o vzdaleny pfistup je mozna pouze tehdy, bude-li z priloh Zadosti (pIné moci ¢i povéreni
k nahlizeni) zfrejmé, ktera osoba je opravnéna ke vzdalenému pristupu, resp. Ze prilohy jsou
opatieny zaru¢enym elektronickym podpisem. Nejedna se o preferovany zplsob podani
Zadosti.
o Odeslani do datové schranky Ufadu

Vyberte zplsob podani Zadosti [1 x

(") Zaslani na e-mailovou adresu podatelny
(@) Odeslani do datové schranky Ufadu

(") Poita

UZivatel datové schranky

Heslo

Obrdzek 14: ZpGsoby poddni ?ddosti — Odesldni do datové schrdnky Uradu

’

Prostfednictvim dané funkcionality se zobrazi pozadavek na vyplnéni ,UZivatele datové
schranky” a ,,Hesla” a ndsledné dojde k odeslani zadosti prostfednictvim datové schranky na
podatelnu U¥adu. Vzhledem k tomu, 7e odeslanim zadosti prostfednictvim datové schranky je
zarucena jednoznacna identifikace subjektu, ktery pozadal o vzdaleny pfistup, jedna se
o preferovany komunikacni kanal.

11! Dalezita informace
Odesilani Zadosti prostfednictvim datové schranky je preferovanou variantou, ktera zaruci
js

nejrychlej$i mozné vytizeni Zadosti o vzdaleny pfistup.
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o StaZeni zadosti
Prostfednictvim dané funkcionality dojde ke staZeni Zadosti na lokalni zafizeni uZivatele.
Uvedenou Zzadost je nasledné moziné vytisknout, opatfit podpisem a odeslat napf.

prostiednictvim drzitele postovni licence & kuryrem na adresu Ufadu. Nejedna se
o preferovany zplsob podani Zadosti, avSak i uvedenym zplsobem je mozné zadost podat.

3 PRISTOUPENI DO SPISU VZDALENYM PRISTUPEM

3.1 Prihlaseni pres identitu obcana

Zadatel o vzdélené nahlizeni, resp. ptipadné osoba opravnéna ke vzdalenému pfistupu do
spisu bude po schvéleni Zadosti informovana o zpfistupnéni spisu prostfednictvim
komunikacnich kanal(, které byly vyplnény v Zadosti.

K pristupu do spisu slouZi vychozi rozhrani systému — funkcionalita ,,Pfistoupit do spisu“ (viz
obrazek ¢. 1).

Nasledné je nutné zvolit nékterou z moznosti prihlaseni pres ldentitu obcana a provést
samotné prihlaseni.

v |dentita

FY obgéana

Kvalifikovany poskytovatel zada o vasi elektronickou identifikaci.
Vyberte si prosim z nasledujicich moznosti pfihlaseni:

,.{) Mobilni kli¢ eGovernmentu

'}‘;% eObcanka

1 NIAID (dFive ,Jméno, Heslo, SMS")
IIG — International ID Gateway

I- |.CA identita s kartou Starcos

D MojelD

©® © 0 o ©6

Bank  BANKOVNI IDENTITA

V procesu elektronické identifikace budou z informaénich systémi vefejné spravy ziskany udaje o Vasi osobé umoziiujici prokazani Vasi totoznosti.

Obrdzek 15: MoZnosti prihldseni pres identitu obcana



3.2 Vybér spisu

Pokud mate vzdalené zpfistupnéno vice spravnich spisl, vyberte pfislusny spravni spis

v nabidce kliknutim na tlacitko ,Detail“.

Vzdaleny pfistup do spravniho spisu vedeného UOHS
«  ZpFistupnéné pfipady x

Spisova znacka spravniho Fizeni Stav poZadavku

UOHS-51234/2022/VZ Zpfistupnén

UOHS-54321/2022/VZ Zpistupnén

Pocatek moZnosti pFistupu do spisu

Konec moZnosti pFistupu do spisu Detail

02.09.2022 18:52:23

01.09.2022 15:59:34

28.08.2022 18:52:23

27.08.2022 15:59:34 ® Detail

Obrdzek 16: Viybér spravniho spisu pro realizaci vzddleného pristupu

3.3 Stazeni obsahu spisu

Kliknutim na soubor ve formatu ZIP, provedete jeho staZzeni do lokalniho zafizeni uzivatele (viz

obrazek ¢. 17).

Podrobnosti

Identifikator pripadu:

Spisova znacka spravniho fizeni:
Stav pozadavku pripadu:

Stav spisu k okamziku:

Pocatek moZnosti pristupu do spisu:

Konec moznosti pfistupu do spisu:

Komentare

UOHEO180A1DG
UOHS-M0002/2022/VZ
ZpFistupnén
26.04.2022 10:10:00
27.08.2022 15:59:34
01.09.2022 15:59:34

Komentar opravnéné osoby:

Komentar nahlizejici osoby:

Stahnout soubory

komentéF od OUO
funguje to

VloZit nebo upravit komentar

Stahnout soubor

UOHEOCO00ASS83.zip
Archiv viech soubor( ve spisu (1.26 GB)

&

Obrdzek 17: Informace o zpristupnéném spisu

‘ Po staZeni spisu dojde uplynutim 72 hodin k automatické expiraci pfistupu.
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3.4 Funkce komentar

Pomoci tlacitka , VloZit nebo upravit komentar” (viz obrazek €. 18) miizete pridat komentar,
pfipadné editovat predchozi komentar. Prostfednictvim uvedené funkcionality muzete
upozornit napfiklad na technické problémy se staZzenim. Funkcionalita ,,komentai“ neslouzi
k uplatnéni procesnich prav ucastnikli fizeni nebo jinych dotéenych subjektd. Viozeny
komentar bude soucasti ,,Zdznamu o vzdaleném pfistupu”.

Podrobnosti

Identifikator pfipadu: UOHE0180A7L6
Spisova znacka spravniho fizeni: UOHS-R1234/2021/ss
Stav pozadavku pfipadu: ZpFistupnén
Stav spisu k okamziku: 27.08.2022 13:53:56
Pocatek moZnosti pfistupu do spisu:  27.08.2022 14:42:03
Konec moznosti pfistupu do spisu:  01.09.2022 14:42:03

Komentare

Komentar nahlizejici osoby:

VloZit nebo upravit komentar

Stahnout soubory

UOHEOCO0ARSA.zip
Archiv viech soubort ve spisu (721.9 MB)

Obrdzek 18: Funkcionalita vloZit nebo upravit komentdr.

4 ZAZNAM O VZDALENEM PRiISTUPU DO SPISU

Po uplynuti doby mozZnosti vzdaleného pfistupu do spisu bude systémem vygenerovan
»,Zaznam o vzdaleném pfistupu”, ktery bude obsahovat vyjma obecnych informaci o pfipadu
rovnéz informace o osobach, které vzdalené pristoupily do spisu, ¢asu a rozsahu, v jakém doslo
ke staZeni spravniho spisu. Zdznam o vzdaleném pfistupu bude nasledné ucinén soucasti
spravniho spisu.

7 v 7 z

5 OPETOVNE PODANI ZADOSTI O VZDALENY PRiSTUP

Opétovné podani Zadosti o vzdaleny pfistup do spravniho spisu je mozné pouze tehdy, pokud
predchozi Zadost byla jiz zpracovana. Jestlize Zadost jesté nebyla zpracovdna a je tim padem
ve stavu Poddna, Systém vam neumozni zadost o vzdaleny pfistup ke stejnému spisu podat.

Prosime vSechny uZivatele, ktefi narazi na pfipadné nedostatky a chyby, aby

je  reportovali primdrné prostfednictvim e-mailu, a to na
@ adresu helpdesk.nahlizeni@uohs.cz Uvitame rovnéz pfipominky tykajici se
napfriklad prehlednosti uzivatelského rozhrani ¢i pfistupnosti ovladani pro
uZivatele.

'l“d:
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